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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Конституции РФ, Федерального закона от 01.12.2007 №315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», ФЗ от 23.11.2009 «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», а также Устава Некоммерческого партнерства по содействию в области энергосбережения и энергоэффективности «АльянсЭнергоАудит», (далее – Партнерство).

2. ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ПРИЕМА В ЧЛЕНЫ ПАРТНЕРСТВА

2.1. Для приема в члены Партнерства индивидуальный предприниматель или юридическое лицо (далее – кандидат в члены) представляет в Партнерство следующие документы в обязательном порядке:

2.1.1. Заявление о приеме в члены Партнерства по форме, установленной в Приложении № 1 к настоящему Положению;

2.1.2.Сведения о квалификации руководителей и специалистов по форме, установленной в Приложении № 2 к настоящему Положению; 

2.1.3. Сведения о наличии оборудования и приборов для проведения работ в области энергосбережения и энергоэффективности по форме, установленной в Приложении № 3 к настоящему Положению;

2.1.3. Копия Свидетельства о государственной регистрации. Для юридического лица, зарегистрированного до 01.07.2002г. – копия Свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ. Для индивидуального предпринимателя, зарегистрированного до 01.01.2004г. – копия Свидетельства о внесении записи в ЕГРИП;

2.1.4. Копия Устава – для юридического лица;

2.1.5. Копия учредительного договора (при наличии) – для юридического лица;

2.1.6. Копия свидетельства о допуске, выданной другой СРО (при наличии);

2.2. Иностранные юридические лица взамен документов, указанных в пунктах 2.1.3. – 2.1.5 настоящего Положения предоставляют надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства. Иные документы, предоставляемые иностранными юридическими лицами также должны быть переведены на русский язык и надлежащим образом легализованы. 

2.3. Для приема в члены Партнерства кандидат в члены также представляет в Партнерство следующие документы:

2.3.1. Копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) – для юридического лица;

2.3.2. Копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) – для индивидуального предпринимателя;
2.3.3. Анкета кандидата в члены по форме, установленной в Приложении № 4 к настоящему Положению; 
2.3.4. Копия Свидетельства о постановке кандидата в члены на налоговый учет;

2.3.5. Документ, из которого следует волеизъявление юридического лица/индивидуального предпринимателя  о вступлении в члены Партнерства; 

2.3.6. копия решения/протокола о назначении на должность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя;

2.3.7. Копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата;

2.3.8. Заверенные руководителем организации банковские и почтовые реквизиты, контакты ответственных должностных лиц;
2.3.9. Договор (полис) страхования гражданской ответственности;

2.3.10. Копия платежного поручения, подтверждающего внесение средств в компенсационный фонд.
2.4. Все документы представляются на бумажном носителе, заверенные подписью руководителя и печатью организации. Документы, указанные в пунктах 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3 и 2.3.3 представляются также на электронном носителе.

2.6. Образцы заполнения документов, необходимых для приема в члены Партнерства, размещаются на сайте Партнерства.

2.7. По адресам приема документов от кандидатов в члены Партнерства организуется бесплатное консультирование по вопросам вступления в члены Партнерства, комплектности документов и порядку их оформления.

2.8. Считаются не поданными документы:

2.8.1 не заполненные;

2.8.2 неправильно заполненные или неправильно оформленные;

2.8.3. содержащие недостоверные сведения;

2.8.4. имеющие неоговоренные исправления, подчистки, приписки;

2.8.5 содержащие противоречащие друг другу сведения; 

2.8.6 не заверенные копии документов.

3. ПОДАЧА ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРИЕМА В ЧЛЕНЫ ПАРТНЕРСТВА

3.1. Подача документов, необходимых для приема в члены Партнерства, осуществляется путем:

3.1.1. направления документов почтой в адрес центрального офиса Партнерства;

3.1.2. непосредственной передачи документов в Партнерство.

3.2. Адрес центрального офиса Партнерства указывается на сайте Партнерства.

3.3. Непосредственная передача документов в Партнерство осуществляется по адресам приема документов от кандидатов в члены Партнерства. 

3.4. Адреса приема документов от кандидатов в члены Партнерства определяются Генеральным директором Партнерства. Информация об этих адресах размещается на сайте Партнерства.

3.5. Прием документов осуществляется лицами, уполномоченными генеральным директором Партнерства на прием документов от кандидатов в члены (далее – уполномоченные лица). 

3.6. Непосредственная подача документов осуществляется в центральный офис Партнерства, необходимые документы предоставляются в одном экземпляре. 

3.7. При приеме документов поступивших почтой или при их непосредственной передаче:

3.7.1. заявлению присваивается входящий номер;

3.7.2. делается опись поступивших документов. При непосредственной передаче документов копия описи заверяется уполномоченным лицом и передается кандидату в члены Партнерства;

4. ПРОВЕРКА ПОДАННЫХ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРИЕМА В ЧЛЕНЫ ПАРТНЕРСТВА

4.1. Уполномоченное лицо в трехдневный срок:

4.1.1. проверяет комплектность поданных документов, полноту и правильность их заполнения и оформления. По итогам проверки уполномоченное лицо составляет акт соответствия поданных документов требованиям комплектности (форма акта в приложении № 5 «а» для юридических лиц/ приложение № 5 «б» для индивидуальных предпринимателей;

4.1.2. вносит поданные документы вместе с актом на рассмотрение Контрольной комиссии Партнерства, осуществляющей контроль за соблюдением членами Партнерства требований стандартов и правил (далее – Контрольная комиссия). 

4.2. При отсутствии возможности непосредственной передачи документов в Контрольную комиссию, уполномоченные лица направляют один экземпляр поданных документов в Контрольную комиссию почтой. Акт соответствия вместе с описью поступивших документов направляется также по факсу. 

4.3. Проверка осуществляется в соответствии с Правилами контроля в области саморегулирования.

5. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРИЕМЕ В ЧЛЕНЫ ПАРТНЕРСТВА

5.1. Решение о приеме в члены Партнерства или об отказе в приеме принимает Совет Партнерства. Срок принятия соответствующего решения – не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения документов, указанных в разделе 2 настоящего Положения.

5.2. Внесение в повестку дня Совета Партнерства вопроса о приеме новых членов в Партнерство при отсутствии соответствующего предложения Контрольной комиссии, как правило, не производится.

5.3. Контрольная  комиссия готовит предложения Совету Партнерства по вопросу приема новых членов в соответствии с Положением о Контрольной комиссии, осуществляющем контроль за соблюдением членами Партнерства требований стандартов и правил.

5.4. Рассмотрение Советом Партнерства заявлений о приеме в члены Партнерства производится в порядке очередности. Внеочередное рассмотрение Советом Партнерства заявлений о приеме в члены Партнерства производится в исключительных случаях.

5.5. Одновременно с принятием решения о приеме в члены Партнерства Совет Партнерства принимает решение о выдаче кандидату в члены Партнерства Свидетельства о членстве, в области энергосбережения и энергоэффективности, энергетических обследований (энергоаудит). 

5.6. В трехдневный срок после вынесения решения Совета, указанного в пункте 5.1 настоящего Положения, но не позже тридцати дней со дня получения документов, указанных в разделе 2 настоящего Положения, кандидату в члены вручается Свидетельство о членстве, в области энергосбережения и энергоэффективности, энергетических обследований (энергоаудит). В случае, принятия решения об отказе в приеме в члены Партнерства, кандидат в члены Партнерства уведомляется об основаниях для отказа. 

5.7. Основаниями для отказа в приеме индивидуального предпринимателя или юридического лица в члены Партнерства являются:

5.7.1. Несоответствие индивидуального предпринимателя или юридического лица требованиям к стандартам и правилам в области энергосбережения и энергоэффективности;

5.7.2. Непредставление кандидатом в члены Партнерства в полном объеме документов, предусмотренных пунктами 2.1 и 2.2. настоящего Положения;

5.8. В день принятия решения о приеме в члены Партнерства и выдаче ему Свидетельства о членстве, в области энергосбережения и энергоэффективности, энергетических обследований (энергоаудит), о внесении изменений в данное Свидетельство, о приостановлении, о возобновлении, об отказе в возобновлении или о прекращении действия данного Свидетельства, соответствующая информация:

5.8.1. размещается на сайте Партнерства в сети "Интернет";

5.8.2. вносится в реестр членов Партнерства;

5.8.3. направляется в орган надзора за саморегулируемыми организациями в форме  уведомления о принятом решении.

5.9. В день выдачи члену Партнерства Свидетельства о членстве в области энергосбережения и энергоэффективности, энергетических обследований (энергоаудит), о внесении изменений в данное Свидетельство, о приостановлении, о возобновлении, об отказе в возобновлении или о прекращении действия данного Свидетельства, соответствующая информация:

5.9.1. размещается на сайте Партнерства в сети "Интернет";

5.9.2. вносится в реестр членов Партнерства;

5.9.3. направляется в орган надзора за саморегулируемыми организациями в форме  уведомления о принятом решении.

6. ВЫДАЧА СВИДЕТЕЛЬСТВА О ЧЛЕНСТВЕ 
6.1. Лицу, принятому в члены Партнерства, после получения Партнерством статуса Саморегулируемой организации, выдается Свидетельство о членстве в области энергосбережения и энергоэффективности, энергетических обследований (энергоаудит), в срок не позднее чем в течение трех рабочих дней после дня принятия соответствующего решения, уплаты вступительного взноса, взноса в компенсационный фонд и страхования рисков гражданской ответственности. 
6.2. Сведения о лице, принятом в члены Партнерства, вносятся в реестр членов Партнерства в порядке, установленном Партнерством. 

7. ПОРЯДОК ПРЕКРАЩЕНИЯ ЧЛЕНСТВА В ПАРТНЕРСТВЕ

7.1. Членство в Партнерстве прекращается в случае:

7.1.1. Добровольного выхода члена Партнерства из Партнерства;

7.1.2. Исключения из членов Партнерства;

7.1.3. Смерти индивидуального предпринимателя - члена Партнерства или ликвидации юридического лица - члена Партнерства.

7.2. Общее собрание членов Партнерства принимает решение об исключении из членов Партнерства индивидуального предпринимателя или юридического лица в случае:

7.2.1. Несоблюдения членом Партнерства требований, повлекшего за собой причинение вреда;

7.2.2. Неоднократного в течение одного года или грубого нарушения членом Партнерства требований стандартов и правил в области энергосбережения и энергоэффективности, правил контроля в области саморегулирования, требований стандартов и правил саморегулируемых организаций;

7.2.3. Неоднократной неуплаты в течение одного года или несвоевременной уплаты в течение одного года членских взносов;

7.2.4. Невнесения взноса в компенсационный фонд Партнерства в установленный срок;

7.3. Решение об исключении из членов Партнерства индивидуального предпринимателя или юридического лица принимается Советом Партнерства или Общим собранием.
7.4. В случае прекращения членства в Партнерстве в соответствии с пп. 6.1.1 и 6.1.2  настоящего Положения Партнерство обязано не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента принятия решения Общим собранием членов Партнерства вручить или отправить по почте такое решение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю,  в отношении которого принято решение. 

7.5. Лицу, прекратившему членство в Партнерстве, не возвращаются уплаченные вступительный взнос, членские, целевые взносы и взносы в компенсационный фонд Партнерства.

7.6. Лицо, прекратившее членство в Партнерстве, обязано в течение 2 (двух) рабочих дней с момента прекращения членства сдать в Партнерство все документы, подтверждающие членство в Партнерстве (свидетельства о допуске, сертификаты, свидетельства о членстве и пр.).

7.7. Решение об исключении из членов Партнерства может быть обжаловано в Арбитражном суде.

НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

__________ № _________

(для юридических лиц)
   Приложение 1
к Положению

о порядке приема в члены 

НП «АльянсЭнергоАудит»

В Некоммерческое Партнерство 

по содействию в области энергосбережения и 

энергоэффективности  «АльянсЭнергоАудит»

З А Я В Л Е Н И Е

о приеме в члены Некоммерческого партнерства

Прошу принять_______________________________________________________________ 
                                           (Полное наименование юридического лица/ ФИО индивидуального предпринимателя)

_________________________________________________________________________________
в члены Некоммерческого Партнерства  по содействию в области энергосбережения и энергоэффективности  «АльянсЭнергоАудит».

Сообщаю следующие сведения, необходимые для внесения в реестр членов:

1. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Основной государственный регистрационный номер (ОГРН) 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Адрес юридического лица (юридический, если не совпадает с фактическим)

___________________________________________________________________________________________________

почтовый индекс, субъект Российской Федерации, район, город (населенный пункт), улица (проспект, переулок и др.) и номер дома (владения), корпуса (строения) и офиса

4. Адрес юридического лица (фактический)/ домашний адрес предпринимателя

__________________________________________________________________________
почтовый индекс, субъект Российской Федерации, район, город (населенный пункт), улица (проспект, переулок и др.) и номер дома (владения), корпуса (строения) и офиса

5. Контактные данные __________________________________________________________
                                                                               факс, адрес сайта в сети Интернет, электронная почта, ФИО руководителя, должность и телефон контактного лица, его мобильный телефон

С Законом Российской Федерации ФЗ- № 261 от 23 ноября 2009 г. и Уставом Некоммерческого Партнерства по содействию в области энергосбережения и энергоэффективности  «АльянсЭнергоАудит» ознакомлены и обязуемся выполнять требования Федерального Закона, разработанные и принятые в НП Стандарты, правила и иные нормативные документы, решения коллегиального и исполнительного органах управления НП.

Оплату вступительного взноса и взноса в компенсационный фонд и ежемесячный взнос для деятельности в НП в установленные сроки гарантирую.

Достоверность сведений в представленных  документах подтверждаю. 

В случае предъявления Уполномоченным Федеральным органом по ведению реестра СРО в области энергетических обследований дополнительных требований по составу документов обязуюсь предоставить их в срок установленный НП.

	________________________

(Должность)
	________________

(подпись)
	_____________________

(Расшифровка подписи)

	«_____» _________________ 20___ г.
	МП
	


Приложение 2

к Положению

о порядке приема в члены 

НП «АльянсЭнергоАудит»

Сведения
о квалификации руководителей и специалистов

  «_______________________________________________________________________________________»  

полное наименование юридического лица/ индивидуального предпринимателя
Вид деятельности: _______________________________________________________________________
	№ п/п
	ФИО работника
	Должность (специальность)
	Образование (высшее или среднее проф.)
	Учебное заведение,
	Диплом
	Стаж 
работы по специальности, указанной в дипломе
	Повышение квалификации

	
	
	
	
	Наименование
	Год окончания
	Серия, номер
	Специальность
	Квалифика-ция
	
	Наименование организации
	Название курсов
	Дата

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: Прилагаются следующие документы в отношении каждого специалиста (заверенные подписью полномочного лица и печатью организации (либо отделом кадров) или индивидуальным предпринимателем):

1. Копия диплома;

2. Копия трудовой книжки (или выписка по Приложению 6)
3. Копия документа о повышении квалификации, и другие свидетельства, удостоверения, подтверждающие возможность выполнения работ в области энергосбережения и энергоэффективности.

4. Копия трудового договора.
	________________________

(Должность)
	________________

(подпись)
	_____________________

(Расшифровка подписи)

	«___   _________________ 20___ г.
	МП
	


Приложение 3

к Положению

о порядке приема в члены 

НП «АльянсЭнергоАудит»

Сведения

 об оснащенности приборами и  оборудованием для проведения работ 

в области энергосбережения и энергоэффективности

	№ п/п
	Наименование, тип, марка оборудования (прибора)
	Количество ед. оборудования
	Производитель оборудования
	Назначение оборудования
	Балансовая принадлежность оборудования 
(собственность организации, аренда)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	________________________

(Должность)
	________________

(подпись)
	_____________________

(Расшифровка подписи)

	«_____» _________________ 20___ г.
	МП
	


Приложение 4 
к Положению 

о порядке приема в члены 

НП «АльянсЭнергоАудит»

Анкета

кандидата в члены Некоммерческого Партнерства по содействию 

в области энергосбережения и энергоэффективности 

«АльянсЭнергоАудит»

1.  Полное наименование: ___________________________________________________________________

2. Год создания (гос. регистрации): __________________________________________________________
3. Объем выручки по энергоаудиту за предыдущий год (млн. рублей): ___________________________________________________________________________________________

4. В том числе по контрактам для государственных (муниципальных нужд) (млн. рублей): ___________________________________________________________________________________________
5. Количество сотрудников: _________________________________________________________________
6. Основные регионы деятельности:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Наиболее примечательные обследованные объекты:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Крупнейшие партнеры по бизнесу – полное наименование, местонахождение, телефон:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9.  Наиболее крупные заказчики (2-3) за последний год – полное наименование, местонахождение, телефон:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

10.  Дипломы, награды организации:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. Сведения о руководителе – ФИО, должность, город жительства, дата рождения, звания, награды: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

12. Сведения о главном бухгалтере – ФИО, электронная почта, мобильный телефон: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

13.  Сведения о руководителе  кадрового подразделения – ФИО, электронная почта, мобильный телефон: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
14.  Членство в некоммерческих организациях (ассоциациях, союзах, ТПП, объединениях работодателей):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
15.  Уставный капитал (руб.):______________________________________________________

16.  Основные фонды (материально-техническая база),

Всего (млн. руб.): ______________________________________________________________

в том числе (млн. руб.): ________________________________________________________________
17.  Наличие договоров страхования: 




ДА                 НЕТ

· страхование ответственности, лиц                          



(

(
оказывающих профессиональные услуги
18.  Наличие соответствия требованиям к системе
 контроля за качеством работ: 




ДА                  НЕТ

· ГОСТ Р ИСО 9000-2001 «Система менеджмента качества»


((

(
19. Телефон для контактов информационно рекламного характера: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя, 


                                   
/расшифровка подписи/

Дата заполнения: ______________________

Приложение 5 «а»

к Положению

о порядке приема в члены 

НП «АльянсЭнергоАудит»

Акт

соответствия поданных документов требованиям комплектности

1. Полное наименование юридического лица 

____________________________________________________________________________________________

2. Соответствие комплектности документов: 

	№
	Наименование документа
	Наличие документа
	Оригинал – ОР
Копия – КП
Нотар. копия - НК
	Наличие печати организации
	К-во экзем-пляров

	Обязательные документы

	1
	Заявление о приеме в члены саморегулируемой организации
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	2
	Сведения о квалификации руководителей и специалистов
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	а)
	копии трудовых книжек
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	б)
	копии дипломов
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	в)
	копии документов о повышении квалификации
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	г)
	Копия трудового или гражданско-правового договора, заключенного  юридическим лицом с физическим лицом.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	3
	Свидетельство о государственной регистрации
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	4
	Устав
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	5
	Учредительный договор     (при наличии)
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	6
	Анкета кандидата в члены
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	7
	Свидетельство о постановке на налоговый учет
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	8
	Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ для субъектов, зарегистрированных до 01.07.2002г
	есть, нет
	НК
	есть, нет
	

	9
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), актуальная на дату представления документов
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	10
	Копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	11
	Документ, из которого следует волеизъявление юр. лица о вступлении в члены НП «АльянсЭнергоАудит» (приказ директора – при наличии соответствующих полномочий в Уставе; решение коллегиального органа управления – при наличии соответствующих полномочий в Уставе; решение высшего органа управления)
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	12
	Копия решения/протокола о назначении на должность руководителя юридического лица – участника
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	13
	Заверенные руководителем организации банковские и почтовые реквизиты, контакты ответственных должностных лиц.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	14
	Сведения о наличии оборудования, приборов для проведения работ в области энергосбережения и энергоэффективности.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	15
	Договор (полис) страхования гражданской ответственности
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	16
	Гарантийное письмо за подписью руководителя о том, что оплата взносов будет производиться в установленный срок.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	17
	Документы, подтверждающие фактическое местонахождение предприятия.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	18
	Копия свидетельства о допуске, выданной другой СРО на другие виды деятельности     (при наличии)
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	19
	Копия платежного поручения, подтверждающего внесение средств в компенсационный фонд, заверенная печатью банка.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	20
	Документы, указанные в п.п.1, 2, 6, 12, 14 на электронных носителях.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	21
	Иные документы, подаваемые в добровольном порядке.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	


Все копии документов должны быть заверены печатью организации.

«___» _________ 200__ г. 

_______________________________ (______________) 







(ФИО) 


    (подпись)   

Приложение 5 «б»

к Положению

о порядке приема в члены 

НП «АльянсЭнергоАудит»

Акт

соответствия поданных документов требованиям комплектности

1. ФИО индивидуального предпринимателя

_____________________________________________________________________________________

2. Соответствие комплектности документов: 

	№
	Наименование документа
	Наличие документа
	Оригинал - ОР

Копия - КП

Нотар. копия - НК
	Наличие печати организации
	К-во экзем-пляров

	Обязательные документы

	1
	Заявление о приеме в члены саморегулируемой организации 
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	2
	Сведения о квалификации руководителей и специалистов
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	а)
	копии трудовых книжек 
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	б)
	копии дипломов 
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	в)
	копии документов о повышении квалификации 
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	г)
	Копия трудового или гражданско-правового договора, заключенного  индивидуальным предпринимателем с физическим лицом.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	3
	Свидетельство о государственной регистрации
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	4
	Договор (полис) страхования гражданской ответственности
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	5
	Копия свидетельства о допуске, выданной другой СРО на другие виды деятельности     (при наличии)
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	6
	Анкета кандидата в члены
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	7
	Свидетельство о постановке на налоговый учет 
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	9
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), актуальная на дату представления документов.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	10
	 Копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	11
	Документ, из которого следует волеизъявление ИП о вступлении в члены НП «АльянсЭнергоАудит» (приказ директора – при наличии соответствующих полномочий в Уставе; решение коллегиального органа управления – при наличии соответствующих полномочий в Уставе; решение высшего органа управления)
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	12
	Копия решения/протокола о назначении на должность руководителя 
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	13
	Заверенные руководителем организации банковские и почтовые реквизиты, контакты ответственных должностных лиц.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	14
	Сведения о наличии оборудования, приборов для проведения работ в области энергосбережения и энергоэффективности. 
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	15
	Копия платежного поручения, подтверждающего внесение средств в компенсационный фонд, заверенная печатью банка.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	16
	Гарантийное письмо за подписью руководителя о том, что оплата взносов будет производиться в установленный срок.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	17
	Документы, подтверждающие фактическое местонахождение индивидуального предпринимателя.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	18
	Свидетельство о внесении записи в ЕГРИП для субъектов, зарегистрированных до 01.01.2004г
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	19
	Документы, указанные в п.п.1, 2, 6, 12, 14 на электронных носителях.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	

	20
	Иные документы, подаваемые в добровольном порядке.
	есть, нет
	ОР, КП, НК
	есть, нет
	


Все копии документов должны быть заверены печатью организации.

«___» _________ 200__ г. 

_______________________________ (______________) 







(ФИО) 


       (подпись)   
приложение 6

к Положению

о порядке приема в члены 

НП «АльянсЭнергоАудит»

Выписка из трудовой книжки

Фамилия 











Имя 





 Отчество 





Год рождения 












Образование 











Профессия 











Дата заполнения 






СВЕДЕНИЯ О РАБОТЕ

	№ записи
	Дата
	Сведения о приеме на работу, перемещениях по работе и увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


М.П. 

Начальник отдела кадров __________________________________________

Примечание. 

Для работающих указать, что работает по настоящее время и дату.

16

